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Bienvenidos al 

Este nuevo entorno de estudios está pensado para representar la experiencia educativa 

en un contexto virtual de aprendizaje, tal como se viviría de manera presencial en la 

Universidad. 

El  es la Universidad en Internet. Permite brindar servicios equivalen-tes a 

toda la comunidad, independientemente de su unidad académica o modalidad, 

Este escenario incluye, mejora y expande las posibilidades de los anteriores, concentrán-

-

Es, en resumen, fruto de la experiencia acumulada por la Universidad Nacional de Quil-

Quilmes- para traducir la vida social, política y educativa de una casa de altos estudios a 

los nuevos lenguajes que nos propone el siglo XXI.

Invitamos, entonces, a que conozcan el  a partir de una cuidadosa lectura 

de este instructivo. 
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Al acceder al nuevo , usted encontrará la pantalla que vemos arriba, en la cual se 

encuentran delimitados varios espacios. Cada uno de ellos posee una funcionalidad distinta, de las 
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. En ella se congregan 

Inicio 

Accesos

Mensajero

Mi Cuenta

Ayuda

Salir

Esta barra estará disponible en todo momento a lo largo de su experiencia dentro del entorno de 

estudios.

Aquí verá su fotografía, junto con su nombre y apellido. Haciendo click en éste, usted accederá a la 

página 
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por solapas. Usted podrá visualizar el nombre y número de aula y el docente a cargo.

por solapas. Usted podrá visualizar el nombre y número la sala, y el nombre del tutor a cargo.

Acceso rápido a las últimas noticias e informaciones relevantes para su vida universitaria. Mediante 

este espacio, usted podrá acceder fácilmente a la lectura de las últimas publicaciones realizadas.

Mediante este espacio, usted accederá rápidamente a servicios asociados al entorno de estudios; 

sistemas cuya vida útil varía de acuerdo a usos y necesidades concretos que serán anunciados 

sistema de streaming, etc.).
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Acceso directo a la agenda de eventos académicos generada en las aulas en curso, tales como 

-

sidad Nacional de Quilmes y de la Universidad Virtual de Quilmes. 



Usted puede acceder a la zona inicio desde cualquier espacio del 
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Inicio 

Accesos

Mensajero

Mi Cuenta

Ayuda

Salir

Esta barra estará disponible en todo momento a lo largo de su experiencia dentro del entorno de 

estudios.
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diversos espacios dentro del . 

Comunidad

Institucional

Servicios

Más adelante conoceremos al detalle cada uno de éstos.

indicador de mensajes nuevos y de mensajes no leídos.
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-sas opciones que tienen que ver con su identidad dentro del 

. 

Mi cuenta

Mis aulas

Mis salas de tutorías

Mis salas especiales

Mi agenda

Mis gestiones

Más adelante conoceremos al detalle cada una de éstas.

preguntas frecuentes e instructivos disponibles en todo momento.

uso.
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Comunidad

Institucional

Servicios

Éstos, a su vez, se dividen en los accesos en sí a cada espacio del , los cuales 

  -

 cceso a espacios de trámites que deben ser solicitados a 
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En todos los casos, el cumplimiento del trámite no depende directamente del estudiante, sino que 

alumno regular.

 Acceso al listado de publicaciones y noticias relevantes para la 

vida de la comunidad universitaria, presentados de manera amena, de fácil lectura y reconocimiento.

 Acceso a las transmisiones en vivo y en directo de 

eventos realizados en la sede de la Universidad Nacional de Quilmes, y al archivo de las realizadas 

 Acceso al buscador de miembros de la comunidad 

ciudad, provincia) de manera independiente, uno del otro.

Vista del listado de autoridades de la UNQ, que incluye fotogra-

fía y breve CV de cada uno de ellos.
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Acceso al listado de las normas y reglamentos que regulan la 

actividad universitaria.

Acceso al listado de normas y reglamentos que rigen 

 Acceso al cronograma de cursadas, inscripciones, 

empleos gestionados por el Observatorio laboral de la UNQ, y accesos al servicio de búsqueda de 

trabajo online.

los presentados en las aulas.

-



permite el acceso a la bandeja de entrada, espacio en 

el cual ingresan los mensajes nuevos.
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-

cos- es sencilla e intuitiva. 

En primera instancia, visualizará una barra de herramientas que permanecerá visible a lo largo de la 

Correo Redactar Contactos Opciones Ayuda Marcar Más

 para componer correos nuevos

decir, permite agregar, quitar o editar personas de su lista de contactos y 
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manera inmediata.

       Sobre la izquierda de la pantalla, usted podrá 

visualizar la barra de carpetas organizadoras de su 
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porcentaje de uso del correo.

Desde la columna central, usted accederá a todos los mensajes que se encuentren almacenados 

en la carpeta seleccionada. Al ingresar por primera vez a su casilla de correo visualizará -de 

manera predeterminada- la bandeja de entrada.

Correo Redactar Contactos Opciones Ayuda Marcar Más

En la bandeja de entrada, además de la barra de herramientas antes mencionada, usted visualizará 

y

de mensajes junto a la barra de búsqueda en s
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 que indica que el mensaje posee archivos adjuntos

Al hacer click en los vínculos  y  cambiará el ordenamiento de los 

mensajes de acuerdo al orden alfabético. El vínculo Fecha cambiará el ordenamiento de 

y el vínculo 

casilla de correos como leído, no leído, importante o inhabilitar la 

sido leído previamente.
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ResponderEliminar Resp. a todos Reenviar

correo a su cuenta.

 que permite respuestas múltiples a dos o más 

que permite reenviar los mensajes a destinatarios que no 

guardar como archivo .eml en su PC para ser leído cuando se 

encuentre desconectado mediante un administrador de correo 

-

do los mensajes a la papelera de reciclaje.



cualquier casilla de correos.

 que ordena los mensajes de acuerdo a interacciones 

entre dos o más usuarios.

 escoge mensajes de acuerdo a determinados parámetros.

Menú conversaciones permite expandir o colapsar todas las conversaciones que se encuen-
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; es decir, los mensajes pueden 



 de la barra de herramien-

tas de correo.  Abrirá una nueva ventana donde podrá diferenciar claramente los espacios de 

Remitente, Destinatarios, Asunto y un Editor de texto en el cual se redactará el cuerpo del mensaje 
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 que, al ser clickeado, abre una ventana en 

la cual se visualizan los contactos.

 incluye direcciones a quienes copiarles el mensaje

 para incluir direcciones ocultas a quienes copiarles el mensaje

 a para incluir direcciones hacia donde se redireccionarán los mensajes

de respuesta al mensaje que está enviando.

, que permite el envío instantáneo del correo

, para guardar como borrador el mensaje para ser enviado de

manera posterior
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El menú , ubicado sobre el editor del mensaje, permite visualizar las opciones del 

permite establecer el carácter de importancia del mensaje.

en caso de estar activa la

-

 menú desplegable permite elegir la carpeta de guardado del

mensaje enviado.

Permite el acceso a la lista personalizada de contactos que serán accesibles de manera rápida a 

En la primera ventana, a la izquierda de su pantalla, usted podrá visualizar los grupos de contactos 

.

-

 de la parte inferior de la columna.
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En la barra de la izquierda, bajo el título Opciones, la ventana da cuenta de cinco grandes grupos 

 haciendo click se despliegan sobre la ventana de la derecha distintas opciones de

su casilla de correo.

eliminarlas, etc.
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que escriba de manera automática.

 son instrucciones para que el sistema de correos realice determinadas opera-

-

dades y conveniencias. 

 permite la respuesta automática a un mensaje entrante.

 permite el reenvío automático de un mensaje entrante a otra casilla de correo.

 envía automáticamente un mensaje entrante a la papelera de reciclaje.

Mover a carpeta: almacena de manera automática un mensaje entrante e una carpeta previa-

mente seleccionada
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Al recibir nuevos mensajes a través de este sistema, usted visualizará un indicador rojo sobre el 

3

3
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-
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     Mi cuenta:

-
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    Acceso directo al listado de aulas activas en curso, diferen-

     Acceso directo al listado de salas de tutorías 

     Acceso directo al listado de salas especiales; es 

-

     

cada aula que se encuentra en curso, por parte del docente o del usuario, 

discriminada de acuerdo al cronograma establecido por parte de los 

responsables de las asignaturas. En este espacio usted podrá encontrar 
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    Acceso al resultado de las gestiones realizadas a través 

-

solicitado.



carrera en el .
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.



Como se indica antes, usted puede acceder a sus aulas activas a través del bloque de acceso 

El aula es el ámbito principal de cursada de la materia. 

-
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Bloque izquierdo Bloque derecho



1. Encabezado
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El encabezado es parte del tema del aula, se encuentra ubicado en la parte superior del área de 

dictado de clase.

Se trata de un espacio de bienvenida, compuesto por el título de la materia, el número de aula y el 

nombre del profesor/es a cargo. 

Presentación del Aula

-
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El Foro 

Replica automáticamente en los correos de todos los participantes del aula y en el Bloque Avisos 

del Profesor (ubicado en la parte superior de la columna izquierda del aula).



Instructivo de uso

Página 3

El Foro Abierto es un espacio de interacción informal, en el cual pueden participar todos los 

integrantes del aula. En este espacio el docente puede crear mensajes, editar los suyos y los de los 

demás, borrar mensajes, mover discusiones, etc. El alumno por su parte puede visualizar las partici-

paciones, e incluir nuevos temas de discusión en el Foro.

Sección destinada a los datos académicos y administrativos asociados a la materia, compuesta por: 

Además, puede incluir material multimedia, Ayudas, etc en formato de Página Web, documentos 

de Word o documentos PDF.



Hipervinculos

Instructivo de uso

Página 3

Para visualizar los contenidos de una clase, lo que usted debe hacer es dirigirse a la columna 

central del Aula, donde encontrará, semana a semana, los materiales y las propuestas del docente. 

que lo conducirán a los recursos correspondientes y las actividades propuestas por el docente 

para esa semana. 



Este Campus permite la incorporación de nuevos recursos para el trabajo con los contenidos. De 

esta manera, se amplían las posibilidades de abordaje de los temas estudiados y la manera de 

presentarlos.

Por ese motivo, usted puede encontrar en cada clase:

Foros, para debatir un tema o compartir inquietudes:
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Videos, para trabajar en base a alguna consigna o mostrar un ejemplo:



El uso de Cuestionarios para la evaluación de los conocimientos. Estos incluso permiten distintos

tipos de preguntas, por ejemplo:
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En la imagen anterior usted puede visualizar el editor de . Usted utilizará esta herra-

mienta en distintos ámbitos del Aula, por lo que profundizaremos un poco en su uso. Veamos 

cuáles 

Word).

En primer lugar usted debe escribir un texto o el link y sombrearlo, luego hace clic sobre el ícono  

            para insertar el enlace. Al hacer clic se despliega el siguiente cuadro donde deberá escribir 



Instructivo de uso

Página 4

Por el contrario, puede eliminar el hipervínculo mediante el botón  .

También cuenta con la opción de Romper el Enlace al Glosario del Aula (éste último es un
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     Si desea incluir emoticones o caracteres especiales en su mensaje, debe utilizar estos íconos:  

Para utilizar la función Buscar y Reemplazar, debe hacer clic en el ícono:           . Aparecerá una pantalla 

como la siguiente:

      Para incluir videos en el mensaje. Deberá buscar en Internet el video, por ej en YouTube, copiar el 

código del video, recuadrado en la siguiente imagen:
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  , que abre una nueva ventana 

Además de la columna central en la que se encuentra el área de trabajo del aula, en las columnas 

laterales hay una serie de bloques con herramientas que hacen a la actividad en el Aula (ver imagen en 

 

mensaje, el nombre del docente, un título y la posibilidad de ver 

Además, se puede acceder a los mensajes anteriores haciendo 
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En este Bloque se presenta el acceso a un listado dinámico de 

los miembros del aula, según Nombre y Apellido, Ciudad, País y 

Último Acceso al Campus. Se pueden realizar búsquedas según 

aula.

En este Bloque encontrará una lista con los miembros del aula 

conectados en los últimos 5 minutos. Desde allí, haciendo click 

docente, e incluso enviar un mensaje. 

características avanzadas, que permite el intercambio entre 

los usuarios, con funcionalidades distintas a las del correo. 

Simula ser un mensajero instantáneo. Se actualiza cada 60 

segundos.

-

usuarios, historial, editor WYSIWYG.
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En este Bloque se desatacarán las actividades evaluables, con 

su fecha límite de entrega y la posibilidad de acceder a ellas a 

través de un click.

Aquí los alumnos podrán ingresar para consultar su informe de 

cada tarea) y total (promedio de las notas obtenidas).

 (evento visible por todos los grupos - creado por el

administrador) 

 (evento visible por los participantes del curso - creado

por el profesor) 

(evento visible por los miembros del grupo - creado

por el profesor y miembros del grupo)

 (evento visible por el usuario - creado por el usuario)



Incluye dos enlaces para Ir al calendario y para Agregar nuevos 

eventos. 

Al hacer clic en una fecha, se dirige a la vista para ese día del 

calendario. 

Si el título del evento es un enlace, al hacer clic sobre él, llevará 

a ese evento. Por defecto sucede así con las actividades que 

tienen fecha límite.
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A medida que se agregan eventos, éstos se suman al calendario, y pueden ser apuntados a usua-

resaltan en el calendario.

que se encuentran a los lados del nombre del mes.

Cualquier usuario puede editar las Preferencias de su calendario.

Se pueden esconder o mostrar varias categorías de eventos haciendo click en el ícono o el nombre 

del tipo de evento que se quiera ocultar. De esta manera el calendario es mas fácil de leer 

(especialmente si hay muchos eventos en el calendario). Por ejemplo, si se quieren esconder las 

fechas de los eventos de un grupo, se hace click en "Eventos de Grupo" debajo del Calendario. 
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Se trata de un índice con hipervínculos clase por clase. Mues-

tra en negrita la clase actual.

-

sor, organizado por unidad. 


